Etape 2 Maintenant que nous avons des comptes dans thunderbird nous allons pouvoir créer des dossiers
et des filtres ver avril 2023

S ~

f@-_ -
1) créer des dossiers thématiques pour classer les messages (en fonction de leur
provenance, leur contenu...)

clic droit sur le compte puis nouveau dossier.

Relever les nouveaux messages

QOuvrir dans un nouvel onglet
Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Rechercher dans les messages..,

S'abonner...

e
MNouveau dossier...
Marquer tous les dassiers comme lus n

Vous pouvez créez autant de dossiers que vous le souhaitez
par exemple établissement pour les mails de votre établissement ou
classe de TS2 pour recevoir les mails des éleves de TS2, vos groupes de travail, les messages des syndicats etc.

Paramétres

2) trier automatiquement les mails dans chacun des dossiers créés
pour cela il faut créer les filtres pour diriger les mails.
Cliquer sur la boite mel que I’on veut filtrer. A droite apparait le possibilité de filtrer.
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Comment créer un filtre sur une boite mail ?

S~ Nom du flltre

4 Lors dela réception du courriers

Nom dufiltre: | ministre
Appliquer le filtre :

B4 Lors de son exécution

Filtrer avant |z vérification des indésirables

permet de mettre plusieurs conditions

Périodiquement, toutes les 10 minutes

Lors de ['archivage

Aprés lenvai

valident toutes les conditions suivantes ) valident au moins une des conditions suivantes valident toutes les conditions pour les filtres et les dossiers virtuels

Sujet v contient v théme de la conversation + -
De v contient b adresse mail que |'on vaut filtrer + -
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= Les conditions possibles
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le mel est rangé

Copiea

Pour ou Copie frm

De Pour. Cobie 3 ou Cobie cac...

et ensuite on donne les conditions de filtrage.
Pour les conditions sujet applique le filtre sur le sujet du mel et de filtre sur les adresses mel de I’expéditeur

Ici mon filtre nommé ministre filtre de cette facon :

si ’expéditeur du mel(de) contient I’adresse mel du ministére alors le mel est rangé dans le dossier ministere
de ma boite mel pro.

Si vous voulez que les mels de plusieurs expéditeurs arrivent dans le méme dossier, il faut faire un condition
par expéditeur. I’adresse compléte n’est pas nécessaire.

Remarque : pour une classe vous pouvez déja préremplir avec les noms des éléves (une condition par nom) et
ensuite modifier le filtre si certain échappent au filtre ou avec des homonymes.



